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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛЗАМАЙСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2

г. Алзамай

от 13 января 2012 г.
Об утверждении плана работы администрации 

Алзамайского муниципального образования 

на 2012 год

     
В целях своевременного решения вопросов местного значения, надлежащего исполнения полномочий органов местного самоуправления Алзамайского муниципального образования, координации деятельности должностных лиц и структурных органов администрации,  руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  ст.ст. 6, 38, 47 Устава Алзамайского муниципального образования, администрация Алзамайского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план работы администрации Алзамайского муниципального образования на  2012 год согласно приложению.

2. Управляющей делами администрации Алзамайского муниципального образования Семёновой Т.Г. обеспечить опубликование настоящего постановления в официальных средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Алзамайского

муниципального образования                                                      А.В. Лебедев

                                                                                                                                           Приложение к постановлению администрации

                                                                                                                                       Алзамайского муниципального образования

                                                                                                         от 13 января 2012 г. № 2

П Л А Н

работы администрации Алзамайского муниципального образования на 2012 год

	№

п/п
	Дата
	Рассматриваемый вопрос, проводимое мероприятие
	Место

проведения
	Ответственный

исполнитель
	Участие главы Алзамайского муниципального образования, заместителя главы, управляющего делами

	I.Организационная работа по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

Алзамайского муниципального образования

	1.
	Третий

четверг месяца

По графику приёма

По плану встреч

Не реже одного раза в полугодие

(март, октябрь )
	Обеспечение деятельности Думы Алзамайского муниципального образования:

1.Организация подготовки и проведения заседаний Думы, комиссий Думы, депутатских слушаний, семинаров, публичных слушаний (по планам, утвержденным решениями Думы Алзамайского муниципального образования).

2.Организация приёма избирателей депутатами Думы Алзамайского муниципального образования.

3.Организация встреч избирателей с депутатами Думы Алзамайского муниципального образования.

4.Организация проведения отчётов депутатов Думы Алзамайского муниципального образования по избирательным округам.
	Администрация, ул.Первомайская,119

МКУК «Библиотечно-информационный центр»

ул.Первомайская,62
	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	2.
	Вторая среда месяца
	Подготовка проектов документов и организация проведения заседаний Совета администрации при главе Алзамайского муниципального образования (по утверждённому плану).
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	3.
	По мере необходимости
	Организация проведения заседаний и мероприятий Совета общественности города (по плану, утверждённому Советом общественности).
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	4.
	Ежедневно

8-05 час.
	Организация проведения аппаратных планёрных совещаний с руководителями структурных органов администрации Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Руководители структурных органов администрации
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	5.
	Каждый понедельник месяца

8-30 час.
	Организация проведения общегородских планёрных совещаний с руководителями предприятий, организаций.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	6.
	Январь-декабрь
	Проведение мероприятий по уточнению сведений об избирателях, подготовка материалов и передача сведений по внесению изменений в базу данных избирателей в администрацию Нижнеудинского района.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Управляющий делами

	7.
	В течение года
	Подготовка и оформление документов по награждению и присвоению Почётных званий.


	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	8.
	В течение года
	Организация проведения общегородских мероприятий, содействие в проведении мероприятий структурными органами администрации.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Управляющий делами
	Глава, заместитель главы

	9.
	По мере необходимости
	Организация проведения публичных слушаний по вопросам местного значения
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Структурные органы администрации
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	10.
	В течение года
	Решение вопросов материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	11.
	По мере необходимости
	Оказание содействия избирательным комиссиям в подготовке и проведении муниципальных выборов.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Управляющий делами
	Глава, заместитель главы

	II. Управление персоналом (кадровая работа)

	12.
	В течение года
	Ведение дел по личному составу руководителей муниципальных учреждений и предприятий, муниципальных служащих, вспомогательного персонала, рабочих администрации Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Управляющий делами

	13.
	Апрель-май
	Организация проведения аттестации муниципальных служащих, мероприятий по присвоению квалификационных разрядов.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы

	14.
	До 30 апреля
	Организация составления и сдачи муниципальными служащими деклараций о доходах и имуществе.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	15.
	В течение года
	Подготовка и оформление документов по назначению и выплате пенсии за выслугу лет.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Отдел по финансам
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	16.
	В течение года
	Взаимодействие с Отделом военного комиссариата по городу. Нижнеудинску и Нижнеудинскому  району по постановке на воинский учёт и бронированию работников администрации.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	17.
	В течение года
	Взаимодействие с  Управлением Пенсионного фонда России в Нижнеудинском районе по оформлению пенсионных дел работников администрации, достигших пенсионного возраста.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий

	18.
	В течение года
	Взаимодействие со страховыми медицинскими компаниями по оформлению страховых медицинских полисов работников администрации.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, управляющий делами

	19.
	В течение года
	Организация повышения квалификации муниципальных служащих и технического персонала
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Управляющий делами
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	20.
	В течение года
	Организация исполнения контроля документов.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	21.
	В течение года
	Ведение архива администрации Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе, консультант по правовой работе и ведению архива
	Управляющий делами

	22.
	В течение года
	Взаимодействие с архивом Нижнеудинского муниципального района по подготовке и передаче документов на хранение.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе, консультант по правовой работе и ведению архива
	Управляющий делами

	23.
	В течение года
	Контроль за формированием ведомственных архивов муниципальных предприятий.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Управляющий делами

	III. Правотворческая и правовая работа

	24.
	По мере внесения изменений в законодательство
	Внесение изменений и дополнений в Устав Алзамайского муниципального образования, организация проведения публичных слушаний, принятие решения на Думе Алзамайского муниципального образования, направление документов на регистрацию в Управление министерства юстиции Российской Федерации по Иркутской области.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Консультант по правовой работе и ведению архива
	Глава,

заместитель главы, управляющий

делами

	25..
	В течение года
	Подготовка проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления Алзамайского муниципального образования и их принятие (по отдельному плану).
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Консультант по правовой работе и ведению архива
	Глава, заместитель главы, управляющий

	26.
	В течение года
	 Подготовка материалов в Нижнеудинскую  межрайонную прокуратуру для оформления исков в суд по взысканию задолженности по арендной плате.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Консультант по правовой работе и ведению архива, специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава, заместитель главы

	27.
	В течение года
	 Участие в заседаниях арбитражного суда Иркутской области и судах общей юрисдикции.
	По месту проведения


	Консультант по правовой работе и ведению архива
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	28.
	В течение года
	 Проведение правовой экспертизы муниципальных контрактов и договоров, заключаемых с администрацией. Разработка муниципальных контрактов и договоров, их регистрация.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Консультант по правовой работе и ведению архива
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	29.
	В течение года
	 Заключение договоров социального найма на жилые помещения муниципального жилого фонда.

Заключение договоров передачи жилых помещений в собственность граждан.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Консультант по правовой работе и ведению архива
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	30.
	В течение года
	 Подготовка и направление МНПА в Управление Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области по региональной политике для включения в Регистр МНПА Иркутской области.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Консультант по правовой работе и ведению архива
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	IV. Работа с населением Алзамайского муниципального образования, общественностью

	31.
	В течение года
	 Оказание содействия в самоорганизации граждан по месту жительства и созданию территориально-общественного самоуправления населения Алзамайского муниципального образования.
	По месту создания ТОС,

Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, управляющий делами

	32.
	В течение года
	 Взаимодействие с политическими партиями, некоммерческими объединениями, общественными, религиозными организациями, осуществляющими свою деятельность на территории города (по планам работы организаций).
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава,  управляющий делами

	33.


	В течение года
	Выдача населению справок  по установленным образцам.


	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	34.
	В течение года
	Взаимодействие со страховыми медицинскими компаниями по оформлению и выдаче страховых медицинских полисов пенсионерам и неработающему населению. 
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Управляющий делами
	

	35.
	В течение года
	Поддержка социально-значимых для населения общественных организаций (Совет ветеранов, Совет общественности и др.).
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Руководители структурных органов администрации
	Глава, заместитель главы, управляющий делами
	

	36.
	В течение года
	Организация работы с обращениями граждан Алзамайского муниципального образования и контроль исполнения их рассмотрения.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава, заместитель главы, управляющий делами

	37.
	Каждый понедельник, вторник, четверг с 14-00 до 16-00
	Организация проведения приёма граждан по личным вопросам главой Алзамайского муниципального образования и заместителем главы.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Специалисты по организационной и кадровой работе
	Глава,  заместитель главы

	38.
	В течение года

по отдельным графикам
	Встречи с населением, трудовыми коллективами организаций, предприятий, учреждений.
	По месту проведения встречи


	Управляющий делами,

Специалисты по

организационной и кадровой работе
	Глава,  заместитель главы

	39.
	В течение года
	Проведение собраний собственников жилых помещений в многоквартирных домах по вопросам деятельности ТСЖ и участия собственников в капитальном ремонте общего имущества.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	40.


	В течение года
	Содействие собственникам жилых помещений в многоквартирных домах в создании товариществ собственников жилья.
	Администрация, ул.Первомайская,119


	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	V. Финансы и исполнение местного бюджета

	41.
	Январь, февраль
	Отчет об исполнении бюджета Алзамайского муниципального образования за 2011 год.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава

	42.
	Ежемесячно
	Отчет об исполнении бюджета Алзамайского муниципального образования за 2012 год (ежемесячный, квартальный) Анализ  исполнения  доходной и расходной  части местного бюджета.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава

	43.
	Ежемесячно
	Проведение анализа по задолженности прочей кредиторской задолженности.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава

	44.
	Ежемесячно
	Разработка и реализация мероприятий, направленных на пополнение доходной части бюджета и оптимизация расходов.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава

	45.
	Ежемесячно
	Инвентаризация активов и обязательств перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, составление и сдача годовой бухгалтерской отчетности.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава

	46.
	Ежемесячно
	Работа по возврату невыясненных платежей, поступивших в местный бюджет. 
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	47.
	Ежемесячно
	Подготовка сводного кассового плана по распорядителям и получателям бюджетных средств.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	48.
	Февраль
	Составление реестра расходных обязательств по местному бюджету на 2012 – 2014 г.г. год.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	49.
	Ежемесячно
	Анализ исполнения местного бюджета за текущий год.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	50.
	Июль
	Составление прогнозных расчетов к проекту местного бюджета на 2013 год.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	51.
	Июль - декабрь
	Работа с проектом местного бюджета на 2013 год. 
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	52.
	В течение года в установленные сроки
	Работа по составлению и сдаче расчетов, отчетов годовых, квартальных, ежемесячных.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	53.
	Ежемесячно
	Подготовка первичных документов для утверждения бюджета Алзамайского муниципального образования на 2013 год.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	54.
	В течение года
	Реализация и мониторинг Программы социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования на 2011-2015г.г.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	55.
	Январь
	Анализ социально-экономической ситуации в Алзамайском муниципальном образовании за 2011 год  (для отчета главы).
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	56.
	Январь
	Проведение обзора социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования за 2011 г. 
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	57.
	Ежеквартально
	Подготовка ежеквартальных обзоров социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования. 
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	58.
	Ежеквартально
	Анализ наличия торговой сети, сети общественного питания, наличие сети рынка бытовых услуг по Алзамайскому муниципальному образованию.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	59.
	Март
	Корректировка сведений и дислокации объектов торговли, общественного питания, АЗС, перерабатывающей промышленности, объектов бытового обслуживания.


	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	60.
	ежеквартально
	Внесение изменений в бюджет Алзамайского муниципального образования на 2012 год
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	61.
	ежеквартально
	Проведение совещаний с руководителями казенных учреждений культуры по квартальным отчетам
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Отдел по финансам, налогам и прогнозу социально-экономического развития Алзамайского муниципального образования
	Глава,

заместитель главы

	62.
	В течение года
	Регистрация права и перехода права собственности на муниципальные земельные участки в органах Регистрации.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	63.
	В течение года
	Проведение проверок земельных участков в рамках муниципального земельного контроля.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	64.
	В течение года
	Работа с арендаторами объектов движимого и недвижимого имущества: подготовка проектов постановлений, договоров, аренды, соглашений, дача консультаций.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	65.
	В течение года
	Подготовка документов в Нижнеудинский отдел ФРС по постановке недвижимости на учет как бесхозяйных.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	66.
	В течение года
	Работа по подготовке справок и выписок из реестра муниципального имущества.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	67.
	В течение года
	Ведение реестра муниципального имущества Алзамайского муниципального образования.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	68.
	В течение года
	Работа с заявителями на регистрацию права собственности и перехода права собственности на жилой фонд в Управлении Роснедвижимости по Иркутской области, дача консультаций.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	
	В течение года
	Осуществление всех видов работы по передаче имущества в безвозмездное пользование (подготовка проектов решений Думы, проектов постановлений главы, договоров безвозмездного пользования, актов приема-передачи, сбор полного пакета документов к постановлению и т.д.).
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом
	Глава,

заместитель главы

	69.


	В течение года


	Оформление документов по передаче объектов недвижимости из государственной, федеральной собственности в муниципальную собственность, из муниципальной собственности в государственную, федеральную, областную собственность).
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	70.
	В течение года


	Осуществление оперативного учета муниципального имущества(получение, регистрация, накопление, обработка информации об объектах муниципальной собственности, их использовании, движении, состоянии)
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	71.
	В течение года


	Анализ поступления неналоговых доходов, получаемых от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении администрации Алзамайского МО
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	72.
	В течение года


	Анализ поступления неналоговых доходов, получаемых в виде арендной платы за земельные участки, находящиеся под объектами муниципальной собственности и расположенные в границах Алзамайского муниципального образования
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	73.
	В течение года


	Подготовка документации на объекты муниципального недвижимого имущества, регистрация муниципального права в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области Нижнеудинский отдел
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	74.
	В течение года


	Подготовка документации об аукционах, конкурсах по продаже права заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход права владения и пользования в отношении муниципального имущества
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Специалист по управлению муниципальным имуществом


	Глава,

заместитель главы

	VI. Жилищно-коммунальная, архитектурно-градостроительная сфера и благоустройство

	75.
	Январь-март
	Подготовка и проведение открытого аукциона на право заключения муниципального контракта на выполнение работ по подготовке проекта генерального плана и разработке проекта правил землепользования и застройки Алзамайского муниципального образования
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава

	76.
	Январь
	Разработка плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства Алзамайского муниципального образования к зимнему отопительному сезону 2012-2013г.г. 
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	77.
	Апрель-декабрь
	Подготовка и утверждение генерального плана Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава

	78.
	Апрель-декабрь
	Подготовка и утверждение правил землепользования и застройки Алзамайского муниципального образования
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава

	79.
	В течение года
	Участие в работе  комиссии по санитарной очистке города Алзамая: осуществление контроля за санитарным состоянием придомовых территорий, выдача предупреждений, составление протоколов об административных правонарушениях, предоставление протоколов в административную комиссию Нижнеудинского района.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	80.
	Апрель-май
	Организация проведения месячника по санитарной очистке и благоустройству Алзамайского муниципального образования
	Администрация, ул.Первомайская,119
	отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	81.
	В течение года
	Упорядочение адресного хозяйства Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	82.
	В течение года
	Проверка и согласование проектно-сметной документации, предъявляемой застройщиками для получения разрешения на строительство или установку временных зданий и сооружений.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	83.
	В течение года
	Подготовка и выдача застройщикам разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Алзамайского муниципального образования. Подготовка и выдача актов комиссии по приёмке в эксплуатацию торговых павильонов, киосков и прочих временных зданий и сооружений на территории города. Участие в комиссиях по приёмке в эксплуатацию временных зданий и сооружений.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	84.
	В течение года
	Работа с исполнителями работ по содержанию и ремонту улично-дорожной сети города, содержанию и строительству линий уличного освещения,  проведению прочих общестроительных и работ по благоустройству на территории Алзамайского муниципального образования. Осуществление контроля за состоянием уличного освещения, подготовка актов проверки ежемесячно.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	85.
	В течение года
	Проверка проектно-сметной документации на перепланировку и переустройство жилых (нежилых) помещений, подготовка нормативно-правовых актов, выдача разрешений на перепланировку и переустройство, на ввод в эксплуатацию после проведённых работ по перепланировке или переустройству жилых (нежилых) помещений. 
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	86.
	В течение года
	Проверка проектно-сметной документации на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое), подготовка нормативно-правовых актов, выдача разрешений на реконструкцию и ввод в эксплуатацию переводимых помещений.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	87.
	Май-июнь
	 Разработка и участие в реализации мероприятий по капитальному ремонту колодцев общего пользования, расположенных на улицах года, и водонапорных башен.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	88.
	Июнь
	Выполнение расчета предельной стоимости жилищно-коммунальных услуг на 1 м2 общей площади жилого помещения в месяц на 2012 год. Предоставление расчетов в Министерстве жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	89.
	Октябрь-ноябрь
	Подготовка нормативно-правовых актов об установлении тарифов на услуги холодного и горячего водоснабжения, водоотведения, содержания и ремонта муниципального жилищного фонда, платы за наем на 2013 год для всех групп потребителей на территории Алзамайского муниципального образования.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	90.
	Октябрь-ноябрь
	Подготовка информации для расчета регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг на 2013 год. Выполнение расчетов выпадающих доходов организаций коммунального комплекса между экономически-обоснованными тарифами на коммунальные ресурсы и установленными тарифами для населения по оплате коммунальных услуг на 2013 год.  Предоставление расчетов в Министерство жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ


	Глава,

заместитель главы

	91.
	В течение года
	Проведение постановки граждан Алзамайского муниципального образования на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и осуществление снятия с учёта.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава,

заместитель главы

	92.
	В течение года
	Проведение обследования жилых и нежилых помещений, составление актов обследования.
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	93.
	По графику
	Участие в работе комиссии по земельному контролю Алзамайского муниципального образования
	Администрация, ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	94.
	В течение года
	Реализация в 2012 году муниципальной целевой программы «Повышение безопасности дорожного движения в Алзамайском муниципальном образовании в 2009-2012 г.г.»
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	95.
	В течение года
	Реализация в 2012 году долгосрочной целевой  программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Алзамайском муниципальном образовании на 2010-2015 годы».
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	96.
	По дате проведения


	Участие в работе комиссии по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Нижнеудинского района.
	Администрация МО «Нижнеудинский район»,

г.Нижнеудинск,

ул.Октябрьская,1


	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Заместитель главы

	97.
	Март-июль
	Разработка проекта муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2012-2019 годы»
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Отдел по жилищным, архитектурно-строительным вопросам, оказанию услуг ЖКХ
	Глава

	VII. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории  

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	98.
	Январь-май
	Уточнение планов по гражданской обороне Алзамайского муниципального образования.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Заместитель главы
	Глава

	99.
	Март-апрель
	Проведение противопаводковых мероприятий на территории Алзамайского муниципального образования.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Заместитель главы
	Глава

	100.
	В течение года
	Проведение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в весенне-летний и осенне-зимний периоды на территории Алзамайского муниципального образования.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Заместитель главы
	Глава

	101.
	Июнь
	Профилактические мероприятия по обеспечению пожарной безопасности в городских лесах.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Заместитель главы
	Глава

	102.
	В течение года
	Проведение мероприятий по предупреждению пожаров и гибели людей в жилом секторе Алзамайского муниципального образования.
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Заместитель главы
	Глава

	103.
	По отдельному плану
	Заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации Алзамайского муниципального образования.
	Администрация

ул.Первомайская,119
	Заместитель главы,

управляющий делами
	Глава

	VIII. Организация досуга населения (культурно- массовая работа)

	104.
	Январь
	Кубок Главы Алзамайского МО по волейболу.
	Спортзал ДДТ
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	105.
	Январь
	Шоу программа «Две звезды»


	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	106.
	Январь
	Чествование юбилярных супружеских пар
	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	107.
	Февраль
	День Святого Валентина – праздничная дискотека


	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	108.
	Февраль
	Общегородской праздник «Масленица»
	МКУК «Культурно-спортивный комплекс»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	109.
	Февраль
	Соревнования по биатлону в честь Дня защитника Отечества
	МКУК «Культурно-спортивный комплекс»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	110.
	Февраль
	«В царстве вежливости и доброты» - слайд-шоу
	МКУК «Библиотечно-информационный центр»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	111.
	Февраль
	День защитника Отечества – праздничная программа
	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	112.
	Март
	Общегородские соревнования по баскетболу
	Спортзал ДДТ
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	113.
	Март
	«8 Марта – день особый» - праздничная программа
	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	114.
	Апрель
	Турнир по теннису на Кубок главы Алзамайского МО.
	Спортзал ДДТ
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	115.
	Апрель
	День юмора и смеха. Ретроспективный показ фильмов «Вы любите комедию?»
	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	116.
	Май
	Праздничные мероприятия в честь дня Победы.
	МКУК ДК  «Сибиряк»

городская площадь
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы,

управляющий делами

	117.
	Май
	Кросс памяти.
	МКУК ДК  «Сибиряк»


	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	118.
	Май
	Литературная гостиная «К Победе шел, Россия, твой солдат»
	МКУК «Библиотечно-информационный центр»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	119.
	Июнь
	День защиты детей. «Дадим шар земной детям» - цикл мероприятий.
	МУК«К/т Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	120.
	22 июня
	День памяти и скорби
	Городская площадь


	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	121.
	Июнь
	День молодежи, народное гуляние
	Площадь при МКУК «Культурно-спортивный комплекс»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	122.
	Июнь
	«Самый солнечный рисунок» - конкурс рисунков
	МКУК «Библиотечно-информационный центр»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	123.
	Июнь-август
	«Лето с книгой -2012»- конкурс (лидер летнего чтения)
	МКУК «Библиотечно-информационный центр»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы,

управляющий делами

	124.
	Август
	Ярмарка «Урожай 2012»
	
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы,

управляющий делами

	125.
	Октябрь
	«Играй гармонь, звени частушка» - конкурсная программа.
	МУК«К/т Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	126.
	Октябрь
	Выставка мастеров народного творчества.
	МУК«К/т Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	127.
	Ноябрь
	«И нет милее этих глаз» - праздничная программа к Дню матери.
	МУК«К/т Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	128.
	Декабрь
	Цикл мероприятий, посвященных декаде инвалидов.
	МУК КСК,

МУК«К/т Сибиряк»

МУК  «БИЦ»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	123.
	Декабрь
	Новогодние и рождественские праздники.
	МУК КСК,

МУК«К/т Сибиряк»

МУК «БИЦ»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Глава, заместитель главы

	2.Развитие общественной инициативы в сфере молодежной политики, стимулирование молодежного самоуправления.

	124.
	Ежемесячно
	Организация и проведение заседаний городского молодежного парламента
	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	125.
	Февраль
	Праздничная дискотека «День Святого Валентина»


	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	126.
	Март
	Фотовыставка «Молодежь нашего города»
	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	127.
	Апрель
	Спортивный праздник «Мы за здоровый образ жизни»


	Спортзал ДДТ
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы


	128.
	Апрель
	День юмора и смеха. Подготовка к премьере видеожурнала «Ералаш»


	МКУК ДК  «Сибиряк»,

МКУК КСК
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	129.
	Май
	«Великая Отечественная война» - книжная выставка
	МКУК «БИЦ»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	130.
	Июнь-август
	Лето, отдых, спорт – организация работы летней оздоровительной площадки для молодежи


	МКУК КСК
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	131.
	Август
	«Овеянные славой флаг наш, герб наш» - колесо истории
	МКУК «БИЦ»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	132.
	Октябрь
	Молодежная акция «Мы против СПИДа!»


	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы


3.Проведение праздничных программ, вечеров отдыха по заявкам коллективов к профессиональным праздникам в течение года.

4.Просветительская работа

Организация и проведение бесед, тренингов, диспутов по материалам периодической печати, приобщение населения к познанию мира через чтение книг по плану работы МКУК «Библиотечно-информационный центр»                                                                              

5.Социально-значимые мероприятия
	133.
	В течение года
	Реализация муниципальной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Алзамайском муниципальном образовании на 2009-2012 г.г.»
	МКУК КСК
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	134.
	Май
	Организация и проведение общегородского субботника по благоустройству родника


	Администрация,

ул.Первомайская,119
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	135.
	Май-июнь
	Обустройство мест для летнего отдыха молодежи (спортивная площадка на территории КСК, пляж)
	МКУК КСК
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	136.
	Апрель-июль
	Разработка проекта по озеленению городской площади, территории МКУК ДК «Сибиряк»


	МКУК ДК  «Сибиряк», городская площадь
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы


6.Комплексные меры по развитию и укреплению института семьи
	137.
	В течение года
	Заседание клуба «Общение»
	МКУК «БИЦ»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	138.
	Ежеквартально
	Организация и проведение общегородского родительского собрания


	МКУК ДК  «Сибиряк»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	139.
	Февраль
	«Праздник русского чая»- праздник читательских удовольствий
	МКУК «БИЦ»
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	140.
	Июнь
	Организация летнего отдыха детей


	МКУК ДК  «Сибиряк», 

МКУК КСК
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы

	141.
	В течение года
	Совместная работа по реализации планов Совета общественности и Совета ветеранов войны и труда Алзамайского муниципального образования.
	По месту проведения мероприятий
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	 Заместитель главы

	142.
	Сентябрь
	Спортивный праздник «Папа, мама, я – спортивная семья»


	МКУК КСК
	Консультант по развитию культуры, сохранению культурного наследия и библиотечному обслуживанию
	Заместитель главы


Управляющая делами администрации

Алзамайского муниципального образования                                                              Т.Г. Семенова

